Deutscher Kinderschutzbund
Kreisverband Grof3-Gerau e.V.

Kindergarten “Flohkiste
&%

Nutzung einer Einladung zu Microsoft Teams vom Deutschen Kinderschutzbund Kreisverband GroB-Gerau

WINDOWS:

Der DKSBGG nutzt fiir Videokonferenzen uu.a. Microsoft Teams. Diese Anleitung zeigt Ihnen die Nutzung

innerhalb eines Internet-Browsers. Zusétzlich steht es Ihnen natiirlich frei, das Programm herunterzuladen und
mit dem Windows-Client zu nutzen. Das Handling ist ahnlich.

Sie bekommen eine Einladung via Mail. Klicken Sie auf den Link (GRUNER Pfeil) Alternativ kénnen Sie
VORHER bereits das Programm herunterladen (BLAUER Pfeil):

Microsoft Teams-Besprechung

2. Es offnet sich nun Ihr Standard-Browser, folgende Anzeige erscheint. Sie kénnen wahlen zwischen

,Browser* (GRUN) oder ,Teams-Programm* (BLAU).

Teams herunterladen (Arbeit oder
Schule)

Wie mBChten Sie an Ihrer In diesem Browser fortfahren
Microsoft Teams- [

Besprechung teilnehmen?

. Teams offnen (Arbeit oder Schule)

Bei installiertem Teams kénnen Sie auch wahlen ob Teams automatisch geéffnet wird:
“ Microsoft Teams Gffnen? 1

https://teams.microsoft.com méchte diese Anwendung &ffnen.

[0 tesmsmicrosoft.com immer erlsuben, Links dieses Typs in der zugehtrigen App 2u offnen

Um es moglichst einfach zu machen, wahlen wir ab hier nur noch die Variante ,Browser” (GRUN) :

Nach dem anklicken der Browservariante miissen Sie das Mikrofon und die Kamera fir die Nutzung von
Teams freigeben:

teams.microsoft.com mdchte:

B Deine Kamera verwenden

\,‘, Mikrofon verwenden
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4, Jetzt kﬁnne Sie ich zum Meeting anmelden.

Besprechung

Vor- und Nachname
ingeben

VORNAME NACHNAME Jetzt teilnehmen

- f F- T ) T. €3 High Definition Audio D...

Hintergrundefieke .

Andere Teilnahmeoptionen

Geben Sie lhren Vor- und Nachnamen ein. Dann kdnnen Sie unten Video und Audio aus- oder
einschalten. Ebenso kdnnen Sie hren Hintergrund ausblenden.

Es gibt noch die Mdglichkeit verschiedener Audio-Optionen, z.B. (ber Headset oder Gber ein Telefon. Da
dies zu komplex ist, gehen wir hier nicht darauf ein. Die angezeigte Audiooption ist meistens das
eingebaute Mikrofon sowie die Lautsprecher, sowie hier ,High Definition Audio....”

KLICKEN SIE JETZT AUF ,Jetzt Teilnehmen*®

5. Dann offnet sich der ,Warteraum® zum Meeting und der Organisator bekommt eine Meldung das Sie
warten.

Sobald die Besprechung beginnt, geben wir den Personen Bescheid, dass Sie warten.

der di er Schule kam, bit

Sie konnen wahrenddessen noch Einstellungen dndern. Aus Datenschutzgriinden wird ggf. vor dem
Beitritt zum Meeting Ihre Kamera abgeschaltet.

6. Sie sind nun im Meeting und sehen |hrer Meetingspartner (oder mehrere). Im griinen Rahmen sehen Sie
die Bedienungsleiste. —
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Diese Anleitung wird ihnen vom DKSBGG bereitgestellt. Nutzung auf eigenes Risiko. Wir haften nicht fiir Schaden an lhrem privatem Equipment. Die Nutzung dieser
Anleitung ist Freiwillig. Die Abbildungen kénnen je nach Umgebung abweichen. Anderung vorbehalten. Die Verteilung jeglicher Art ist untersagt! Sollten Sie diese

Anleitung ausserhalb des DKSBGG bekommen haben, wenden Sie sich bitte an datenschutz-gg@ksbgg.de .
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